Documentos Classificados por Grau
de Sigilo - Poder Legislativo Municipal
de Sao Rafael

Este material apresenta uma visdo detalhada sobre a classificacdo de
documentos por grau de sigilo no ambito do Poder Legislativo Municipal de
Sao Rafael. A classificagao adequada garante a protecao de informacoes

sensiveis enquanto mantém o compromisso com a transparéncia publica.

Cada categoria de documento possui um fundamento legal especifico na
Lei de Acesso a Informacado (Lei 12.527/2011) e legislagao correlata,

determinando seu grau de sigilo e prazo de restricao de acesso.



Documentos com Classificacao Secreta

Planejamento de Seguranca Institucional

O Maior nivel de protecao

Prazo de Sigilo: 15 anos

Periodo maximo de restricao

o Fundamento: Art. 24, §1°, |, Lei 12.527/2011
&

Base legal especifica

Os documentos classificados como secretos representam o mais alto grau de sigilo aplicavel no contexto do Poder Legislativo
Municipal. Esta classificacao € reservada principalmente para informacdes relacionadas ao planejamento de seguranca institucional

da Camara, cuja divulgacao poderia comprometer significativamente a integridade da instituigao.



Documentos com Classificacao Reservada

Contratos e Licitacoes de Denuncias em Apuracao Relatorios de Auditoria
Seguranga Denuncias contra servidores em fase Interna

Documentos relacionados a preliminar de investigacéo, Documentos de investigagoes e
seguranca patrimonial ou publica, protegidas pelo Art. 31, §1°, da Lei processos administrativos em

com fundamento no Art. 23, | e lll, da 12.527/2011. Prazo: 5 anos ou ate andamento, conforme Art. 23, Il e lll,
Lei 12.527/2011. Prazo de sigilo: 5 concluséo do processo. da Lei 12.527/2011. Prazo: 5 anos ou
anos. ate encerramento.

A classificagao reservada aplica-se a documentos cuja divulgacao prematura poderia prejudicar procedimentos administrativos ou
investigativos, comprometer a seguranca institucional ou violar direitos de terceiros. O prazo padrao de sigilo € de 5 anos, podendo

ser encerrado antes caso o motivo da classificacido deixe de existir.



Informacoes Pessoais Protegidas

Dados Funcionais Dados Medicos

Informacdes sobre a vida funcional dos Registros médicos, atestados, laudos
servidores que nao sejam de interesse periciais e quaisquer informacdes
publico, como avaliacbes de relacionadas a saude dos servidores,
desempenho individuais, processos considerados dados sensiveis pela
disciplinares e dados sobre LGPD (Lei 13.709/2018).
afastamentos.

Protecao Legal

Fundamentacao no Art. 31 da Lei de
Acesso a Informacao e na Lei Geral de
Protecao de Dados (LGPD), com prazo
de sigilo indeterminado, conforme

interesse do titular dos dados.

As informacbdes pessoais sensiveis recebem tratamento especial na legislacido brasileira. Diferentemente dos documentos

classificados por interesse publico, os dados pessoais tém protecao por prazo indeterminado, sendo seu acesso restrito ao proprio

titular e a agentes publicos legalmente autorizados.



Propostas Estratégicas em Estudo

0 Elaborag&o Inicial

Fase de concepcao e desenvolvimento das propostas de reformas estruturais.

3 Classificagao Reservada

Aplicacao do Art. 23, |, da Lei 12.527/2011 por interesse estratégico institucional.

©) Periodo de Sigilo: 5 anos

Tempo maximo de restricado de acesso as informacdes.

5 Desclassificagdo

Apods implementacao ou término do prazo, as informacdes tornam-se publicas.

As propostas estratégicas de reformas estruturais em estudo recebem classificagao reservada
para proteger o interesse institucional durante seu desenvolvimento. Esta protecao temporaria
visa evitar especulagdes prematuras ou interferéncias externas que possam comprometer a
efetividade das reformas planejadas.



Informacdes Classificadas de Outros Orgaos

Recebimento

Documentos classificados enviados
por outros 6rgaos publicos ao Poder
Legislativo Municipal

Prazo de Sigilo

Segue o prazo estabelecido pelo 6rgao
que classificou a informacao

Manutencao da Classificacao

Preservacao do grau de sigilo
conforme definido pelo érgao de
origem

Fundamento Legal

Art. 25 da Lei 12.527/2011, que
determina o respeito a classificacao
original

O Poder Legislativo Municipal frequentemente recebe documentos classificados de outros 6rgaos publicos. Nestes casos, deve-se

respeitar integralmente a classificacdo de origem, mantendo o mesmo grau de sigilo e prazo de restricdo estabelecidos

inicialmente, conforme determina o Art. 25 da Lei de Acesso a Informacao.



Fundamentos Legais das Classificagcoes

Grau de Sigilo Fundamento Legal Principal Prazo Maximo
Secreta Art. 24, §1°, |, Lei 12.527/2011 15 anos
Reservada Art. 23, I, Il e lll, Lei 12.527/2011 S anos
Informacdes Pessoais Art. 31 da LAl e Lei 13.709/2018 Indeterminado
Informacgdes de Terceiros Art. 25 da Lei 12.527/2011 Conforme origem

A classificagcdo de documentos no Poder Legislativo Municipal fundamenta-se principalmente na Lei de Acesso a Informacéao (Lei
12.527/2011), que estabelece critérios objetivos para restricdo de acesso. Cada categoria de documento possui embasamento legal

especifico que justifica sua classificacao, garantindo o equilibrio entre transparéncia publica e protecdo de informacdes sensiveis.

A tabela acima resume os principais fundamentos legais e prazos maximos de sigilo para cada grau de classificacado, servindo

como referéncia rapida para os servidores responsaveis pela gestao documental.



Gestao de Documentos Classificados

Revisao Periodica

Controle de Acesso . .
Realizar avaliagOes regulares para

Classificacao Adequada

Implementar medidas de seguranca verificar a necessidade de manutencao
|[dentificar corretamente o grau de sigilo fisica e digital para garantir que apenas do sigilo, podendo desclassificar
aplicavel conforme a natureza da pessoas autorizadas tenham acesso aos documentos antes do prazo quando o
informacao e os fundamentos legais documentos classificados, mantendo motivo da restricdo deixar de existir.

pertinentes. A classificacao deve ser feita  registros de consulta.
por autoridade competente designada.

A gestao eficiente de documentos classificados € essencial para garantir tanto a protecao das informacgdes sensiveis quanto o
direito de acesso a informacao. O processo deve seguir rigorosamente os procedimentos estabelecidos na legislacdo, com especial

atencao aos prazos de sigilo e as justificativas para classificacao.

Recomenda-se a capacitacao continua dos servidores envolvidos na gestao documental, bem como a implementacao de sistemas

seguros para armazenamento e controle de acesso aos documentos classificados.
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